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計畫書常見問題及Q&A
注意事項及範例說明



 申請常見問題-經費編列及應附文件
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應繳文件提醒經費編列原則主題

內容

規定

產學合作研究計畫作業要點
前瞻技術產學合作計畫作業要點
專題研究計畫經費處理原則
專題研究計畫耗材、物品、圖書及雜項費用
及研究設備費支出用途範例

專題研究計畫研究人力約用注意事項

1.超過65歲應附聘書
2.企業合作意願書
3.設備抵出資(鑑價、學校同意
證明)

4.涉及人體試驗通過IRB證明

產學合作研究計畫作業
要點

前瞻技術產學合作計畫
作業要點

4. 常見編列錯誤問題
 人力費
 設備費/耗材費
 國外差旅費

1. 補助款與配合款
編列比例

2. 管理費規定比例
3. 設備抵出資計算
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應繳文件提醒經費編列原則主題

內容

規定

產學合作研究計畫作業要點
前瞻技術產學合作計畫作業要點
專題研究計畫經費處理原則
專題研究計畫耗材、物品、圖書及雜項費用
及研究設備費支出用途範例

專題研究計畫研究人力約用注意事項

1. 超過65歲應附聘書
2. 企業合作意願書需用大小印
3. 合作企業最近期繳稅證明(申請日

期當月)
4. 合作企業已完成公司或商業登記
5. 申請書與意願書內容一致(名稱、

編號及經費項目等)
6. 申請書包含計畫查核點及甘特圖
7. 博士級研究人員請隨案申請
8. 提供設備抵出資證明(鑑價、學校

同意證明)
9. 涉及人體試驗須通過IRB證明
10.申請多年期計畫應分年填寫合作

企業意願書及預估績效表

4. 常見編列錯誤問題
 人力費
 設備費/耗材費
 國外差旅費

1. 補助款與配合款
編列比例

2. 管理費規定比例
3. 設備抵出資計算

 申請常見問題-一般產學



(一)經費編列-管理費計算說明
 國科會管理費補助計算：

1. 前瞻技術產學合作計畫：業務費(研究人力費、耗
材等雜項費用)、研究設備費、國外差旅費

2. 產學合作計畫：業務費(研究人力費、耗材等雜項
費用)、研究設備費

 以前瞻技術產學計畫(領先型) 管理費最高可編列金額
試算：

 假設X=業務費+研究設備費+國外差旅費

 0.09X=國科會補助款管理費

 如果申請補助款5,000,000

 計算式為：X+0.09X=5,000,000

 所以X的金額算出來就會是4,587,156

 國科會補助款管理費0.09X =412,844

 假設A學校收取的管理費為計畫總經費的15%，扣除國
科會可編列的管理費，剩餘須由企業配合款支應

 管理費加總(國科會補助+企業配合款)需≥總經費15%

產學合作研究計畫經費 向本會申請補助款 合作企業配合款

業 務 費 A1=A2+A3 B1=B2+B3

研究人力費 A2 B2

耗材、物品、圖書及雜項費
用 A3 B3

研 究 設 備 費 A4 B4

國 外 差 旅 費 A5=A6+A7+A8+A9 B5=B6+B7+B8+B9

執行國際合作與交流 A6 B6

出席國際會議 A7 B7

出國參訪及考察 A8 B8

參與國際展覽 A9 B9

管 理 費 A10:一般產學=(A1+A4)*9%
A10:前瞻產學=(A1+A4+A5)*9% B10

博士級研究人員預估經費 A11 B11

合計 A12=A1+A4+A5+A10+A11 B12
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 範例-管理費計算方法



(一)經費編列-經費總表

設備抵出資須包含在研究設備費
此案誤將設備費填成耗材費

錯誤範例1 錯誤範例2

1. 設備抵出資填寫錯誤
2. 合作企業配合款經費表未填管理費
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 範例-經費總表填寫



(一)經費編列-人力費 錯誤範例

企業人員不可編列人力費

企業人員不可編列人力費
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 範例-人力費編列



(一)經費編列-耗材、設備費用項目說明不清

應說明設備用途以利審查與核銷

不佳範例不佳範例

應說明設備用途以利審查與核銷
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 範例-耗材及研究設備費編列



(一)經費編列-差旅費用項目說明不清

清楚說明地點及會議名稱、出席人員、預估費用
EX:
計畫主持人出席OOOO，進行OOO發表
日期:年/月/日/年月/日
機票:OOOO元
報名費:OOOO元

優良範例

不佳範例

內容過於簡要
應說明出國人員／行程／地點／預估費用／出國目的
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 範例-國外差旅費編列



(二)用印項目-合作意願書

應該為公司大章，
不可為發票章
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沒有用印
及沒有壓日期

 範例-應附文件



(二)用印項目-設備抵出資(須附校內鑑價流程證明，依各校研發處/總務處規定辦理)

設備清冊欄位需填寫完整

甲方為申請學校(非系所)
代表人為校長(非計畫主持人)
需用印至校長及學校大章

申請機構(OO大學)

須確實填寫日期

主持人姓名OOO教授

計畫名稱

一般產學
設備抵出資其總和不得超過合作企業配合款總和之60%
前瞻技術產學(三合一)無設備抵出資

60%

設備名稱
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 範例-應附文件



(二)用印項目-IRB許可證明(未能於申請時繳交許可證明，需先檢附送審證明)
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 範例-應附文件



THANK YOU

敬請指導
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